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Pravni forma: Skolskd pravnicka osoba
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R1 - VNITRNI RAD

Vypracoval: Iveta AntoSova
Schvalil: Mgr. Hana Francl
Cilova skupina: Ucastnici zajmového vzdélavani SVC Narnie,

zakonni zastupci, pracovnici SVC Narnie

Zplsob zverejnéni: webové stranky organizace, emailem vSem
Ucastnikim zdjmového vzdélavani, emailem
pracovnikim SVC Narnie, v ti$téné podobé
v budové SVC Narnie

Original uloZen: evidence predpist organizace v kancelafi
Rada SVC projednala dne: 15.9. 2013
Rad nabyva platnosti dne: 20.9.2013

Zmény v fadu jsou provadény formou aktualizaci.
. __________________________________|

Aktualizace dne: 25. 8. 2025
Predchozi verze ze dne: 31.8.2024
Vypracoval: Bc. Petr Appl

Schvalil: Bc. Petr Appl
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VsSeobecna ustanoveni

Vnitfni Fad Strediska volného ¢asu Narnie v Liberci (dale jen SVC Narnie nebo SVC) je vydan na zakladé
ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sbh. o predskolnim, zakladnim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani —
Skolsky zakon, v ndvaznosti na dalsi obecné platné pravni normy.

Prehled vnitfniho fadu

1. Vnitini fad SVC Narnie upravuje:
a) pfihlasovani tcastnikl zajmového vzdélavani do klubl
b) zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti Ucastnikl zajmového vzdélavani
c) provoz a vnitfni rezim SVC
d) podminky ochrany zdravi a bezpecnosti
e) podminky zachazenis osobnim a svéfenym majetkem
f) podminky zavérecného hodnoceni ¢innosti v pravidelné zajmové ¢innosti

2. Soucasti vnitfniho fadu jsou dale:
a) tady odbornych kluboven a dilen SVC Narnie
b) provozni smérnice odlouéenych pracovist SVC:
provozni smérnice velkého salu KZSMS J. A. Komenského
provozni smérnice dilny KZSMS J. A. Komenského
provozni smérnice télocviény KZSMS J. A. Komenského
provozni smérnice knihovny KZSMS J. A. Komenského
provozni smérnice télocviény Gymnazia F. X. Saldy
provozni smérnice salu, herny a vytvarny Komunitniho centra Konopna v Ruprechticich
provozni smérnice klubu Cikcak v IGI Vratislavice

provozni smérnice Domova mladeZe Stredni Skoly socidlni a pedagogické Jana Blahoslava v
Hejnicich

provozni smérnice Komunitniho centra Bétel v Chrastavé
® provozni smérnice fary Jednoty bratrské ve Frydlantu

I. Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztah(

a) Prihlasovani Ucastnik’ zajmového vzdélavani (dale jen ZV) do klubd

1. Posledni srpnovy tyden je zpfistupnén na webu SVC Narnie seznam viech klub( a moinost on-line
pFihladovani v systému Dometek. Seznam viech klub( je déle zvefejnén na webu KZS a MS J. A Komenského,
v hlavni budové SVC, v budovach KzS a MS J. A. Komenského vyvésena nabidka klub& pro dany $kolni rok.
Nabidka je dale zaslana elektronicky viem rodi¢im déti 1. stupné ZS a déti, které minuly rok kluby
navstévovaly.

2. Vyplnéné pfrihlasky do zvolenych klub(i se elektronicky vyplni v systému Domecek. Prihlaska nabyva
platnosti schvalenim prihlasky povéfenym pracovnikem SVC Narnie a zaplacenim poplatku (u zpoplatnénych
klubQ).
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3. Poplatek za dany klub mohou rodi¢e uhradit v hotovosti asistentovi Feditele v kancelafi SVC Narnie. Platba
mUZe byt provedena na pololeti ¢i na cely rok, u nékterych klubl je povolena platba za jednotliva klubova
setkani — tato mozZnost je zverejnéna v nabidce klub(. Pfi provedeni platby je rodicdm vydan doklad o
zaplaceni. Platbu Ize té7 provést na Gcet SVC dle instrukci na pfihlasce. V p¥ipadé neuhrazeni poplatku Feditel
SVC rozhodne o nepfijeti ditéte do ZV & ZV ditéti ukonéi (pfi nezaplaceni poplatku v pololeti).

4. O zarazeni ditéte do ZV v daném kalendainim roce rozhoduje reditel SVC. Pfitom upfednostni dité, které
navitévovalo stejny klub jiz minuly rok. Poté se dité stava fadnym Gcastnikem ZV SVC. V p¥ipadé, Ze dité nebude
prijato do SVC, dostanou o této skutecnosti rodi¢e vyrozuméni od povéreného pracovnika SVC Narnie bud
pisemné, telefonicky nebo e-mailem.

5. Zajemci o ZV pti SVC Narnie maji pravo zazadat o jednu z poskytovanych slev organizace. Sleva je moind na
pravidelnou i pfilezitostnou ¢innost, pobytové akce, tabory. Zazadat o slevu je mozné vyplnénim pfislusného
formulafe. Ten je k vyzvednuti v kancelafi SVC Narnie, na webu SVC Narnie (www.svc-narnie.cz) nebo u
hlavnich vedoucich zajmovych Gtvar(i. Na poskytnuti slevy neni pravni narok.

A. Socidlni divody

® nutné pisemné doloZit divod Zadosti o socialni slevu.
e sleva 0% - 100% dle rozhodnuti feditele

B. Sourozenecka sleva (ve vyjimecnych pripadech — rodiny s vice détmi, socialni dlivody atp.)
e vztahuje se vidy unikatné ke kazdému krouzku, akci (nelze kombinovat vice krouzkd, akci)
e prvni sourozenec plna cena, druhy a ostatni sleva az 100 % dle rozhodnuti feditele

Kazda sleva pro téastniky se posuzuje individualné a podléha schvaleni feditelem SVC!

6. Pti prihlaseni ucastnika ZV az v prabéhu Skolniho roku, je mozné uhradit pouze pomérnou ¢ast poplatku.
V pripadé odhldseni ucastnika ze ZV v pribéhu roku se poplatek nevraci. Vyjimku z tohoto nafizeni maze udélit
v odlvodnénych pfipadech feditel.

b) Prdva a povinnosti Ucastnik( zajmového vzdélavani (dale jen ZV)
¢astnik ZV ma pravo:
. U&astnit se dle svého vlastniho uvaZeni a rozhodnuti zdjmového vzdélavani organizovaného v SVC Narnie.
. Na svobodu mysleni, svédomi a ndboZenského vyznani.

U

1

2

3. Na vyjadreni vlastniho nazoru (pfimérenou formou odpovidajici zasadam slusného chovani).

4. Sdélovat pFipominky, vyhrady a ndméty k ¢innosti SVC svému klubovému vedoucimu nebo Fediteli.
5. Na ochranu pred vSemi druhy nasili a viemi formami zneuZivani.

6. UZivat zafizeni SVC, pomticky, material a odbornou literaturu v souvislosti se zajmovym vzdé&lavanim.
7

. Na ochranu osobnich udajl (vice viz: https://www.svc-narnie.cz/cs/images/Dokumenty/gdpr.pdf).

Ucastnik ZV je povinen

1. Respektovat, Ze ¢innost SVC vychazi z tradi¢nich kfestanskych hodnot.

2. Chranit zdravi své i dalSich ucastnikl ZV, dodrZovat pravidla hygieny, bezpecnosti a pozarni ochrany
v prostorach SVC i mimo né. Pfi veskerém poéindni mit na paméti nebezpeéi razu.

3. Informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které
by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.
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4. Dodrzovat zadsady slusného chovani, chovat se ohleduplné k zaméstnanclm i ostatnim ucastnikim
zajmového vzdélavani, béhem ¢innosti dodriovat kazer a klid, poslouchat pokyny pracovnikd SVC Narnie,
zfetelné oslovovat a zdravit klubové vedouci, zaméstnance SVC a viechny hosty.

5. Chodit do SVC Narnie &isté a slugné upraven v rdmci €innosti ZV.

6. Do zjmovych Gtvar( a na aktivity SVC chodit véas, shromaZdovat se v prostorach k tomu uréenych.

7. Ridit se a dodrZovat fady odbornych kluboven, dilen a na mistech, kde ZV probiha.

8. S veskerym majetkem, uéebnicemi, pomlckami a vybavenim SVC zachéazet $etrnd. Za UmysIné zni¢ené
vybaveni nebo majetek bude vyZzadovana nahrada.

9. Béhem ¢innosti neni dovoleno opoustét prostory, ve kterych probiha ¢innost, bez souhlasu svého vedouciho.
10. KaZzdy Uraz, poranéni &i nehodu, k ni? dojde v prib&hu &innosti SVC, jsou Géastnici povinni ihned ohlésit
svému vedoucimu.

11. V pripadé opakovaného poruseni nékterého z bodd 1 — 10 je vedouci klubu po dohodé s feditelem SVC
opravnén ucastnika ZV vyloudit z daného klubu bez naroku na vraceni poplatku za dany klub.

Rodice - zakonni zastupci - G€astnikl zajmového vzdélavani

1. Rodice Ucastnik( zajmového vzdélavani maji pravo informovat se o Ucasti a chovani svého ditéte u klubovych
vedoucich.

2. Rodi¢e mohou vznaset dotazy a pfipominky k ¢innosti SVC klubovym vedoucim a tediteli SVC Ustni nebo
pisemnou formou.

3. Rodi¢e maji moznost se po predchozi domluvé s klubovym vedoucim ¢&i feditelem SVC zt&astnit €innosti
jednotlivych klubd.

4. Rodice musi informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich svého ditéte nebo jinych
zadvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh ZV.

5. Rodi¢e jsou povinni oznamovat SVC Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost Ucastnika a zmény v téchto udajich.

6. Rodice jsou povinni zaplatit poplatek za zajmové vzdélavéni v terminech stanovenych feditelem SVC.

7. Rodice dbaji, aby ucastnik ZV fadné dochazel do klubu a v ptipadé nepritomnosti omluvi dopfedu ucastnika
ZV pisemné nebo telefonicky klubovému vedoucimu. Ukonceni dochazky do klubu rodi¢ ozndmi pisemné
vyplnénim formulare, ktery je k dispozici v kancelafi SVC Narnie ¢&i u klubového vedouciho.

c) Provoz a vnitini rezim SVC Narnie

Celorocni provoz je rozdélen na obdobi pravidelné zajmové Cinnosti v pribéhu skolniho roku, obdobi hlavnich
letnich prazdnin a obdobi pfipravnych mésicu (Cerven, zafi).

Pravidelna zajmova cinnost v priibéhu skolniho roku probiha dle planu ¢innosti, zac¢ina nejpozdéji prvni tyden
v fijnu daného roku a kon¢i nejpozdéji treti tyden v cervnu, neni-li u vybranych klub domluveno jinak.

Letni ¢innost zacind v pfipravném meésici ervnu. Letni tabory a dalsi prazdninové akce probihaji v mésici
¢ervenci a srpnu. Cinnost o hlavnich prazdninach v SVC na hlavnim pracovisti je omezena pouze na piiméstské

tabory a jednorazové akce, které jsou zahrnuté do planu letni ¢innosti. V pribéhu roku SVC potada i obéasné
akce uréené rodi¢dim a Ucastnikam ZV slouzici k prezentaci ¢innosti SVC.

Denni provoz
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Vlastni piima ¢innost SVC Narnie probiha v rozmezi od 12:00 do 22:00 dle rozvrhu €innosti a harmonogramu
akci. Ucastnici ¢innosti v klubech se schazeji nejpozdéji 5 minut pired zahajenim schlizky v prostorach k tomu
uréenych a pockaji na vyzvednuti svym klubovym vedoucim.

U&astnici ¢innosti nesmi klub opustit pred jeho danym €asovym koncem. Rodi¢e éekajici na déti se na viech
pracovistich zdrzuji v uréenych prostorach, pokud se s vedoucim nedohodnou jinak. Po skonéeni klubové
¢innosti doprovodi vedouci déti do mist ur¢enych k prevlékani a prezouvani, kde je preda cekajicim rodi¢tim
a dohlédne na bezproblémové opusténi pracovisté, pokud neni v pfihlasce uvedeno jinak.

d) Ochrana zdravi, majetku a bezpecnosti

Ucastnici ZV jsou povinni se seznamit s bezpeénostnimi pravidly daného klubu & akce a dbaji pokynd
vedouciho. U&astnici ZV se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich G€astnikd.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem cinnosti, jsou Ucastnici ihned povinni ohlasit klubovému
vedoucimu a zapsat udalost do knihy UrazG. Dle nutnosti zajisti klubovy vedouci ¢i pracovnik SVC zranénému
|ékarské oSetfeni a vyrozumi rodice.

U&astnik zajmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného pracovnika SVC na
jakékoliv projevy Sikanovani.
Na vSech pracovistich je pti klubové ¢innosti zakazano pozivat alkoholické a jiné omamné latky. Kazdy, kdo zjisti

poruseni tohoto nafizeni je povinen na né upozornit vedouciho nebo jakéhokoliv zaméstnance SVC.

Ucebny se z bezpecnostnich dlvodu vétraji pouze za pritomnosti dospélé osoby (klubového vedouciho). Déti
a mladeZ maji zakdzano se vyklanét ¢i jinak plsobit u otevieného okna.

Ucastnik ZV nesmi manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby, nosit a drzet stielné zbrané a vybusniny.
Dale nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz nebo ohrozovat mravni vychovu. Ve vsech
prostorach SVC je zakdzéno koufit, uZivat alkohol a omamné latky. Je také zakdzano pFichazet na &innost SVC
pod vlivem téchto latek.

e) Podminky zachdzeni s osobnim a svéfenym majetkem

C

¢astnici zajmového vzdélavani a dalsich ¢innosti SVC Narnie (déti, 74ci, studenti, dospélé osoby)

=

Cenné véci, které ucastnik ZV nepotiebuje pfi ¢innosti, mQze svéfit do uschovy klubovému vedoucimu,

ktery po stanovenou dobu zajisti jejich bezpe¢nost.

2. Udastnik ZV je opatrny i na véci ostatnich G¢astnikt ZV. Pokud dojde ke ztraté, poskozeni nebo odcizeni,
ozndmi tuto skuteénost neprodlené klubovému vedoucimu.

3. SVC za tyto véci zodpovida jen v piipadech, Ze tyto véci byly svéfeny do tschovy vedoucim kluba SVC.

4. Ucastnici udriuji béhem zajmového vzdélavani své pracovni prosttedi a vyuZivany majetek SVC v poradku
a Cistoté a zabranuji jeho poskozeni a ztraté.

5. Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku Ucastnikd, pracovnikd ¢i jinych osob hradi Géastnik ZV
(nebo jeho zdkonny zastupce), ktery poskozeni zavinil.

6. Vsichni Ucastnici ZV setfi a pecuji o zapljcenou literaturu, ucebni pomucky a material.
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f) Podminky zévérecného hodnoceni v pravidelné zajmové ¢innosti

Dle zdkona 561/2001 Sbh. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky

zakon) je ¢innost v SVC citovana jako zajmové vzdélavani (¢ast VIII. §111 odst. 1). Zajmové vzdélavani mize

v SVC probihat v nékolika forméach, vyhlaska ¢. 163/2018 Sb o zajmovém vzdélavani § 2.

Pravidelna vychovna, vzdélavaci a zajmova €innost, kterd probiha prevaziné v zdjmovych Utvarech (klubech),

je uzaviena zavére¢nym celorocnim zhodnocenim ¢innosti daného klubu. Hodnoceni vyplni klubovy vedouci a

odevzda hlavnimu vychovateli. U¢astnici ZV od SVC Narnie obdrzi osvédéeni o celoroéni Géasti na klubu pouze

na vyzadani.

II. Provozni ¥ady odbornych kluboven a dilen hlavni budovy SVC Narnie

Spolecné prostory

1.

o v kW

V zimnim obdobi se v budové prfezouvdame, do kluboven se prezouvdme vzdy. Vyjimkou jsou sklepni
prostory.

Dolni chodba je vyhrazena pro prezouvani a odloZeni svrchniho obleceni, tasky jsou srovnany a ulozeny
do polic ve vestavéné Satni skfini. VZdy musi byt zachovan priichod chodbou.

Mokré destniky se davaji do kbeliku na predem stanovené misto.

Je zakazan vstup do vSech skladovych prostor kromé provoznich zaméstnancl a vedoucich.

Mimo zdjmovou &innost je zakdzén vstup na zahradni prostory kolem budovy SVC Narnie.

Uklidové prostfedky jsou umistény na vyhrazenych mistech. P¥istup k nim maji pouze povéieni
zaméstnanci.

Sklepni prostory

1.
2.

Do sklepnich prostor nevstupuji Ucastnici ZV bez pritomnosti vedouciho.

Ve sklepnich prostorech se ucastnici ZV pohybuji pouze na chodbé a v klubovnach, je jim zakdzan vstup
do kotelny, skladu ¢i mistu s keramickou peci.

Vedouci klubu dohli#i na vétrani a regulaci topnych téles. U&astnici ZV s okny ani topnymi télesy
nemanipuluji.

Keramicka dilna (sklepni prostory):

1.

ok wnN

Ucastnici ZV jsou povinni dodriovat bezpeénost prace pfi manipulaci s nafadim a materidly k vyrobé
keramiky.

Ptistup k peci, do kotelny a skladu s keramikou ma pouze vedouci klubu a zodpovédny pracovnik.
Keramickou pec obsluhuje pouze vedouci klubu a osoba proskolena o manipulaci s peci.

Déti pouZzivaji pracovni odév.

Po ukonceni ¢innosti si fadné uklidi pracovni plochu a omyji ruce.

Vedouci klubu dohlizi na vétrdni a regulaci topnych téles. Ucastnici ZV s okny ani topnymi télesy
nemanipuluji.

Dolni klubovna/kuchyi

1.

Ucastnici ZV chodi do dolni klubovny v piezlvkach.
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Uéastnici ZV jsou povinni dodriovat pokynl vedouciho a bezpecnost pfi manipulaci s kuchyfiskym
nacinim.

Pouzivani elektrickych spotrebicl je povoleno pouze pod dohledem vedouciho.

U&astnici ZV pouzivaji p¥i praci v kuchyni pracovni odév.

U¢astnici ZV dodrzuji hygienu a pofadek.

SVC Narnie t¥idi papirové a plastové odpady.

Po ukonceni klubové ¢innosti Gcastnici uklidi klubovnu dle pokyn( vedouciho.

Vedouci klubu pfi odchodu z klubovny vytdhne ze zasuvky nevestavéné elektrické spotrebice (varnou
konvici, varné indukcni desky apod.).

Vedouci klubu dohli#i na vétrani a regulaci topnych téles. U&astnici ZV s okny ani topnymi télesy

nemanipuluji.

Zasedaci mistnost (kavarna)

Do zasedaci mistnosti se Ucastnici ZV prezouvaji.

Do skladovych prostor klubovny md povolen vstup pouze vedouci klubu ¢i zodpovédna osoba.

S vestavénou skiini mohou manipulovat pouze vedouci klubu ¢i zodpovédna osoba.

Béhem provozu klubu dodrzujeme pokyny vedouciho klubu.

ZapUjceni jakéhokoliv materidlu, vybaveni, knih a her je povoleno po dohodé s vedoucim, veskeré
zapUljcené véci je nutné vratit na pavodni misto.

Vynaseni jakéhokoliv materidlu, vybaveni, knih a her je povoleno pouze se souhlasem vedouci klubu.
7. Vedouci klubu dohlizi na vétrani a regulaci topnych téles. Ucastnici ZV s okny ani topnymi télesy

vk wnN e

o

nemanipuluji.

Vytvarna

1.

v wN

Do vytvarny se Ucastnici ZV prezouvaji.

Veskeré elektrické zafizeni Ucéastnici ZV obsluhuji jen pod dohledem vedouciho.

SVC Narnie t¥idi plastové a papirové odpady.

Béhem provozu klubu dodrzujeme pokyny vedouciho klubu.

ZapUjceni jakéhokoliv materialu a naradi je povoleno po dohodé s vedoucim, veskeré zapGjéené materialy
¢i naradi a pomUcky je nutné vratit na pivodni misto.

Vynaseni jakéhokoliv materidlu a naradi je povoleno pouze se souhlasem provozni pracovnice.

Vedouci klubu dohlizi na vétrdni a regulaci topnych téles. U&astnici ZV s okny ani topnymi télesy
nemanipuluji.

Horni klubovna (Knoflik)

1.

2.
3.
4

o u

Uéastnici ZV jsou v klubovné povinni se pfezouvat.

Je zakazano pouzivat klavir bez dozoru zodpovédné osoby ¢i vedouciho klubu.

Do skladovych prostor klubovny ma povolen vstup pouze vedouci klubu ¢i zodpovédna osoba.

Vynaseni jakéhokoliv materidlu a puajcovani pomucek je povoleno po predchozi dohodé s provozni
pracovnici.

Je zakazano pouzivat hracky a vybaveni, které ma v klubovné uskladnéno Rodinné centrum Knoflik.
Vedouci klubu dohlizi na vétrdni a regulaci topnych téles. U&astnici ZV s okny ani topnymi télesy
nemanipuluji.
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Podkrovi
1. Uéastnici ZV jsou v klubovné povinni se pfezouvat.
Je zakazano manipulovat s vybavenim, materidlem a pomuckami spolku Amos.
Do skladovych prostor a do kancelare ma povolen vstup pouze vedouci klubu ¢i zodpovédna osoba.
Do kuchynky ma povolen vstup pouze vedouci klubu ¢i zodpovédna osoba.
Zaci pouzivaji WC v prvnim pat¥e (divky) a pfizemi (chlapci)

o Uk wnN

Vynaseni jakéhokoliv materidlu a pljcovani pomicek je povoleno po predchozi dohodé s vedoucim

klubu nebo s provozni pracovnici.

7. Vedouci klubu dohliZi na vétrani a regulaci topnych téles. U€astnici ZV s okny ani topnymi télesy
nemanipuluji.

8. Vedouci na konci klubu zkontroluje zavreni vSech stfesnich oken.

lII. Provozni smérnice odlou¢enych pracovist SVC

(prevzato a upraveno pro podminky zajmové c¢innosti)

Velky sl KZSMS J. A. Komenského (taneéni krouzky, Bonton, pfileZitostné akce)

1. Odpovédna osoba pred akci zkontroluje prostor sdlu, pfipadné zajisti jeho pfipravu (zidle, stoly, aparaturu,
aj.), pfipadné zavady nahlasi fediteli Skoly a po domluvé s nim zajisti odstranéni.

2. Ostatni Ucastnici vstupuji do salu v doprovodu odpovédné osoby, pred akci se shromazduji ve vstupnim
prostoru skoly.

3. Odpovédna osoba dbad na ukaznénost a bezpecnost Gcastnikl pri akci, pfedchazi zranénim Gcastnikd
i poskozeni zafizeni salu.
Odpovédna osoba zajisti otevieni oken a po akci zkontroluje jejich uzavreni.

5. Odpovédnd osoba po dohodé obdrzi instrukce a pristup do cateringového zazemi salu, zodpovida za
pfipravu a uklid po akci téchto prostor.

6. Do cateringového zdzemi salu ma vstup povolena pouze osoba odpovédna za akci, pripadné jini povéreni
pracovnici.

7. V prostoru pred zrcadly se smi pohybovat jen odpovédnou osobou urceni jedinci, ostatni G¢astnici akce
se tam nezdrZuji.

8. Po skonceni akce uvede odpovédna osoba sal do plvodniho stavu.

Dilny KZSMS J. A. Komenského (Technicky klub I a 1)

Po vstupu do budovy dilen se déti shromazdi v Satné, kde si na vésaky odloZi svrchni odév.
Ozdobné predméty, pro ¢innost nevhodné a nebezpecné, jako jsou ndramky, prstynky, hodinky, nausnice,
pasky a nahrdelniky, si Zaci také odlozi v Satné.

3. Déti pracuji v upraveném a zapnutém pracovnim obleceni, vlasy jsou upravené proti samovolnému
zachyceni do rotujicich ¢asti strojl (sepnuté a schované v pracovni Cepici).

4. Do prostoru dilen vstupuji déti pouze s vedoucim, dité jde na své pracovni misto.
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Dité dba na svou vlastni bezpecnost i na bezpeénost ostatnich pfedevsim kazni, dodrzovanim pokyn(
vedouciho a pracovnich postupd. Pfi Urazu informuje o tom vedouciho a ma povinnost poskytnout prvni
pomoc v rozsahu svych moznosti a schopnosti.

PFi praci déti pouZivaji osobni ochranné pracovni prostfedky (oblicejovy Stit ¢i ochranné pracovni bryle,
rukavice aj.).

Na pracovisti udrzuji poradek, se svéfenym naradim pracuji podle instrukci a podle ucelu, ke kterému je
naradi ur¢eno. Zavadu na zatizeni dilny, stroji ¢i naradi ihned hlasi vedoucimu a dal s tim nepracuji.

Bez dovoleni uditele/vedouciho neopousti své pracovisté.

Po skonceni prace si zak uklidi své pracovisté véetné jeho bezprostredniho okoli, srovnd a uklidi naradi
a pfi odchodu do $aten si nejprve umyije ruce.

Télocvi¢na KZSMS J. A. Komenského (KrouZek Pre?iti, Sportovni klub, Labyrint)

o vk w

N

Vedouci pred krouzkem zkontroluje télocvi¢nu, je-li bezpeénd. Zavady nahlasi, pfipadné odstrani (obloZeni
stén, sportovni naradi, Zinénky).

Vedouci si Zaky vyzvedava ve Skole, pfipadné v Satné, kde se Zaci prevléknou. Na chodbdch se Zaci chovaji
tisSe, ukdznéné.

V Satné télocvicny zaci neberou zadné sportovni vybaveni tam uloZzené a ani na néj nelezou.

Zaci do télocviény vstupuji pouze s dovolenim vedouciho a télocviénu opoustéji pouze s jeho svolenim.
Bez dovoleni vedouciho Z4aci neotviraji okna v télocvi¢né.

Po vstupu do télocviény se Zaci posadi na lavi¢ku a vyckaji dalSich pokyni. Bez svoleni vedouciho nelezou,
necvi¢i na Zadném naradi, ani si bez dovoleni neberou cvicebni pomUcky nebo mice.

Vedouci dba nepretrzité na fad, kazen a bezpec€nost v télocvicné.

Po skonceni krouzku vedouci zajisti uklizeni a srovnani sportovniho nacini a naradi.

Na lezeckou sténu nesmi déti bez dozoru vedouciho.

Knihovna KZSMS J. A. Komenského (Labyrint 1, 2, 3, 4, 5, Matematicka pfipravka)

PN PR

o

Do knihovny se ucastnici klubu Labyrint pfezouvaji.

Béhem provozu klubu dodrZzujeme pokyny vedouci klubu.

SVC Narnie t¥idi plastové a papirové odpady.

Zapujceni jakéhokoliv materialu, vybaveni, knih a her je povoleno po dohodé s vedoucim, veskeré
zapUjcené véci je nutné vratit na pdvodni misto.

Vynaseni jakéhokoliv materidlu, vybaveni, knih a her je povoleno pouze se souhlasem vedouci klubu.
Vedouci klubu dohli#i na vétrani a regulaci topnych téles. U&astnici ZV s okny ani topnymi télesy
nemanipuluji.

Do skladovych prostor knihovny ma povoleny vstup pouze vedouci klubu.

Po skonceni klubu je povinnosti vedouci klubu dohlédnout na fadny uklid, otfit stoly a je-li to nutné, tak
vysat koberec.

10
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Mala télocvi¢na Gymnazia F. X. Saldy (Sportovni klub Florbal)

V dobé mimo krouzek neni zaklim vstup do télocvicen povolen. Do télocvicen a Saten vstupuji Zaci za
doprovodu vedouciho.

Zaci cvii v télocviéné v pfedepsaném cvicebnim Gboru a sportovni obuvi s bilou podrazkou nebo obuvi
urcené pro salové sporty.

Zaci provadéji v télocviéné jen ginnosti uréené vedoucim. Cvidici se chovaiji tak, aby neohrozili zdravi
svoje, ani ostatnich pfitomnych osob.

Z4ci nesmé&ji opustit télocviénu bez povoleni vedouciho. Vedoucimu hldsi té7 navrat (napf. po poufZiti
WC).

S télovychovnym nafadim a zafizenim télocvicny zachdazeji Setrné, pokud zjisti zdvadu, oznami ji
neprodlené vedoucimu.

PFi cviceni nesmi mit Zaci na sobé hodinky, fetizky a jiné pfedméty, které by mohly zpUsobit Uraz. Ukladaji
je na uréené misto, podle pokyn(i vedouciho. Zaci nesmi nosit a pouZivat v télocviéné zvykacky a jidlo.
Kazdy uraz hlasi ihned Zaci vedoucimu.

Zakam neni dovoleno zapinat a vypinat osvétleni v télocviéné.

Zaci udriuji poradek v télocviéné, pomacky vraceji na stejné misto.

Zrcadlovy sal, herna a vytvarna, Centrum Konopnd — Ruprechtice (krouzky Hopik, Jestérky a Tkanicka, Generace

Z, Biblicky klub Konopna, B2)

9.

Odpovédna osoba pred akci zkontroluje prostor zrcadlového salu, herny ¢i vytvarny, pfipadné zajisti jeho
pfipravu (Zidle, aparaturu, aj.), pfipadné zavady nahlasi provozni pracovnici a po domluvé s ni zajisti
odstranéni.

Ostatni Ucastnici vstupuji do zrcadlového salu, herny ¢i vytvarny v doprovodu odpovédné osoby, pred akci
se shromazduji ve vstupnim prostoru Centrum Konopna.

Odpovédna osoba dba na ukaznénost a bezpecnost Ucastnikl pti akci, predchazi zranénim ucastnikd

i poskozeni zatizeni salu.

Odpovédna osoba zajisti otevieni oken a po akci zkontroluje jejich uzavreni.

Ugastnici krouzku Hopik &i B2 budou mit na kazdé hodiné s sebou sportovni obleéeni, sportovni obuv a
lahev s pitim.

Béhem krouzku Hopik ¢i B2 nesmi mit Zaci na sobé hodinky, fetizky a jiné predméty, které by mohly
zpGsobit Uraz. Ukladaji je na uréené misto, podle pokyn(i vedouciho. U&astnici nesmi nosit a pouzivat v
salu Zvykacky a jidlo.

Zaci nesméji opustit dany prostor bez povoleni vedouciho. Vedoucimu hlasi té ndvrat (napf. po poufiti
WC).

Vedouci klubu dohlizi na vétrani a regulaci topnych téles. Ucastnici ZV s okny ani topnymi télesy
nemanipuluji, na topna télesa nesedaiji.

Kazdy uraz hlasi Uc¢astnici vedoucimu ihned.

10. U&astnici udrzuji poradek, pomdicky vraceji na stejné misto.

11. Po skonceni akce odpovédnd osoba uvede dany prostor do plvodniho stavu.

11



©

2 Stredisko volného c¢asu Narnie, Cyrila a Metodéje 390, 460 01 Liberec X
e-mail: info@svc-narnie.cz, tel: 481 120 762, www.svc-narnie.cz

©

stredisko volného Easu

Prostory ve Spoledenském centru IGI Vratislavice nad Nisou (klub CikCak)

Po vstupu do prostor IGl Vratislavice se déti shromazdi v Satné, kde si na vésaky odlozi svrchni odév a
vezmou si své prezlvky.

Déti pracuji v pracovnim odévu specidlné krouzku ur¢eném, ktery si oble¢ou po zacdtku krouzku.

Do prostor klubu vstupuji déti pouze s vedoucim, déti nemaji uréena pracovni mista, mohou si vybrat své
misto.

Dité dba na svou vlastni bezpecnost i na bezpecnost ostatnich predevsim kazni, dodrzovanim pokynu
vedouciho a pracovnich postupd. Pfi trazu informuje o tom vedouciho a ma povinnost poskytnout prvni
pomoc v rozsahu svych moznosti a schopnosti.

Na pracovisti déti udrzuji poradek, se svéfenymi pomuckami pracuji podle instrukci a podle ucelu, ke
kterému jsou pomucky uréeny. Zavadu na vybaveni, pomUckach ¢i naradi ihned hlasi vedoucimu a dal s
tim nepracuiji.

Bez dovoleni vedouciho neopousti své pracovisté.

Ucastnici klubu nesmi bez povoleni a dozoru vedouciho, nebo zodpovédné osoby, vstupovat do jinych
prostor IGl Vratislavice a pouZivat zdejsi vybaveni.

Po skonceni prace si Zak uklidi své pracovisté véetné jeho bezprostredniho okoli, srovna a uklidi pomucky
a pred odchodem si umyje ruce. Sunda a dle svych mozZnosti srovna svlij pracovni odév a poloZi na uréené
misto.

Prostory kuchyriky a jidelny Domova mladeZe pfi SS Jana Blahoslava v Hejnicich

1. ZAci se ve véech prostorach domova mladeze iidi pfedeviim ustanovenimi Vnitiniho fadu domova
mladeze, dodrZuji obecné zasady slusného chovani a svym chovanim ucelné predchazeji moznym
bezpecnostnim rizikim.

2. Zéci ptichazeji do prostoru pouze za doprovodu vedouciho zdjmového klubu.

3. Do prostoru vstupuiji jiz pfevleceni a prezuti.

4. V prostoru ma zak pridélené své vlastni misto, na némz se po dobu aktivit zdrZuje, neurci-li vedouci
jinak.

5. S pfidélenymi i vlastnimi nastroji zachazi Zak ohleduplné a opatrné, aby predesel jejich nadbyte¢nému
opotfebeni a pfipadnému zranéni.

KaZdou zavadu na nafadi, materidlu ¢i vybaveni prostoru hlasi vedoucimu klubu.
Z4ak samostatné nezapojuje elektronické spotfebice.

s s v

6

7

8. P¥i praci dba zak pokyn( vedouciho klubu.

9. Jakékoli i malé zranéni hlasi Zak vedoucimu klubu, ktery vyhodnoti dalsi postup.

10. P¥i praci Zzaci dodrzuji zakladni hygienicka pravidla a dbaji na Cistotu pracovniho mista.

,

11. Pti ukonceni ¢innosti da zak své pracovni misto do plvodniho stavu, nahlasi pfipadna poskozeni.

12
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Prostory vstupni haly a studovny Domova mlddeze p#i SS Jana Blahoslava v Hejnicich

7.

ZAci se ve véech prostorach domova mladeZe fidi pfedeviim ustanovenimi Vnitiniho fadu domova
mladeZe, dodriuji obecné zasady slusného chovani a svym chovanim ucelné predchdazeji moznym
bezpecnostnim rizikim.
Ubytovani i ostatni zaci Skoly mohou halu domova mladeze vyuzivat v souladu s Vnitfnim radem DM a
Skolnim Fadem.
Zaci se do prostoru haly piezouvaji, své oble¢eni odkladaji v prostoru $atny DM.
V prostorach haly mohou vyuZivat nabizené neorganizované volnocasové aktivity — deskové, karetni
hry apod.
Zaci se zapljéenymi vécmi stejné jako s mobilidfem mistnosti zachazeji ohleduplné a veskeré zavady
hlasi slouzicimu vychovateli nebo vedoucimu volnocasovych aktivit.
PFi vyuZivani prostor k volnocasovym pohybovym aktivitdm plati navic nasledujici pravidla:

a. vesSkeré micové sporty a hry vyzadujici hazeni predméty jsou zakazany;

b. Zaci ucastnici se organizované sportovni nebo herni aktivity ji konaji v predepsaném obleceni,

obuvi;
C. Zaci na sobé pfi cviceni nesmi mit Sperky, hodinky a jiné predméty, které by mohly vést ke
zranéni;

d. Z3ci pfi sportovnich a pohybovych ¢innostech nezvykaiji;

e. pfipohybu, hie dbaji zvySené bezpecnosti a pfedchdzeji icelné moinym zranénim;

f. dodrZuji stanovena pravidla formulovana vedoucim aktivity;

g. po ukonceni organizované volnocasové ¢innosti po sobé uklidi vse do plvodniho stavu.
V pripadé jakéhokoli nestandartniho vyuZiti prostoru informuji vedouci aktivit vedouciho DM a

provadeéji takové aktivity pouze s jeho svolenim.

Prostory PC uéebny, vytvarného ateliéru a venkovniho aredlu SS Jana Blahoslava v Hejnicich

1.

Studenti se ve vech prostorach $koly (véetné venkovniho arealu) Fidi Skolnim radem SS Jana
Blahoslava v Hejnicich.

Studenti veskeré aktivity (manipulace s vybavenim, technikou, apod.) zacinaji aZ po vyzvani
vedouciho klubu.

Studenti na kluby pfichazeji v odpovidajicim sportovnim/pracovnim odévu.

Studenti dbaji na vlastni bezpeci a odpovédné se staraji o svéreny material ¢i techniku.

13
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Suterénni prostory Komunitniho centra Bétel — Chrastava (krouzek MOLQO)

1. Odpovédna osoba pred akci zkontroluje prostor, pfipadné zajisti jeho pfipravu (Zidle, stoly, aj.),
pfipadné zavady nahlasi provoznimu pracovnikovi a po domluvé s nim zajisti odstranéni.

2. Ostatni Ucastnici vstupuji do prostor v doprovodu odpovédné osoby.

3. Odpovédna osoba dba na ukaznénost a bezpecnost Ucastnikd pfi akci, predchazi zranénim Gcastnikd
i poskozeni zafizeni prostor.

4. Odpovédna osoba zajisti otevieni oken a po akci zkontroluje jejich uzavfeni.

5. Ucastnici nesméji opustit dany prostor bez informovéni vedouciho.

6. Vedouci klubu dohliZi na vétrani a regulaci topnych téles. Uéastnici s okny ani topnymi télesy
nemanipuluji, na topna télesa nesedaiji.

7. Kazdy draz hlasi ucastnici vedoucimu ihned.

8. Ucastnici udrzuji poradek, pom(cky vraceji na stejné misto.

9. Po skonceni akce odpovédna osoba uvede dany prostor do plvodniho stavu.

V. Zavérecna ustanoveni

Vnitini Fad byl projednan se véemi pracovniky SVC, schvélila ho Rada SPO SVC Narnie a s jeho obsahem byl

seznameni vsichni Ucastnici zajmového vzdélavani a jejich zakonni zastupci.

Tato verze vnitfniho fadu z 25. 8. 2025 nahrazuje verzi z 31. 8. 2024.
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V Liberci 25. 8. 2025 Bc. Petr Appl, Feditel SVC Narnie
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